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基于信息化的工程建筑
档案管理建设方法探析

卫明娟

（中国铁建电气化局集团北方工程有限公司，山西 太原 030053）

摘 要 近年来，我国经济发展非常迅速，建筑行业的规模也在不断扩大，而且工程施工工艺也是比较复杂的，

工程中的档案对于我们国家来说是十分重要的一部分。在我们国家的建筑档案之中也会有很多问题，工程建筑档

案信息使用的是传统的档案管理方式，并不能满足当下社会的需求，本文主要就目前我国建筑工程档案管理的现

状以及当前存在的问题进行了比较详细的分析和讨论，并且基于此提出档案管理的建议，希望能对使我国工程建

筑档案信息化管理建设有所助力。
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我国经济水平和社会的建设水平都在飞速发展，

建筑行业抓住了当前非常良好的机遇，发展的势头较

好，并且在发展的过程当中也取得了很好的成效。但

是就目前的情况来看，我国的建筑施工企业数量越来

越多，所以建筑行业的秩序越发混乱，很多的施工单

位为了能够让自身的经济利益有所提高，往往对施工

质量把控不严，比如一些豆腐渣工程就频频出现，在

这些建筑工程投入使用之后，就出现了非常多的问题，

这对于人民的生命安全有着非常大的危害，所以必须

十分关注建筑工程的安全信息。

1 我国工程建筑档案管理现状

工程档案是十分重要的，因为工程档案涉及整个

工程管理过程，是非常重要的素材，工程建筑档案从

整个工程的立项审批到后期的勘察设计以及项目招标

投标等等环节都有涉及，需要妥善保存。

1.1 工程建筑档案管理信息化建设缓慢

随着我们国家科学技术的发展，我们对于工程建

设越来越重视，档案的信息化也有加快的趋势，这就

需要提高对档案的关注度，加大相关的资金投入。但

是就目前的情况来看，很多的媒体资料都显示我国工

程建筑档案信息化建设的步伐还是比较缓慢，对于经

济发展和社会要求也还不能满足。在工程建筑档案信

息建设当中，档案来源是非常不同的，信息也比较分散，

统一起来是有很大难度的，难以进行更加规范化的管

理。其次，虽然我国对于工程建筑档案管理信息化的

建设投资力度加大了，但是很多的单位在进行工程建

筑档案信息管理时，也并不能侧重于对工程建筑档案

的信息化管理，只关注于实体的档案管理，对于信息

化建设的档案管理还是力度比较弱，并不能真正地将

这项工作重视起来。

1.2 工程建筑档案管理信息化建设动力不足

就目前的情况来看，我国目前的档案信息化的管

理还处于起步阶段，并且在建设的过程当中仍然存在

着非常多的问题和不足。本质的问题就是我们在对档

案进行管理的时候，并没有具体针对群众进行档案管

理，综合种种原因就会让档案的信息化速度变慢，并

且在进行信息化建设管理的过程当中，也没有非常专

业的技术人才，这也是阻碍工程建筑档案信息化管理

的一个非常重要的原因 [1]。档案工作管理人员对于这项

工作的重要性认识也比较差，在工作的过程当中经常

会出现弄虚作假的情况，没有认真地对待这项工作，

这样就没有办法让工程建筑档案管理信息化建设更加

真实和可靠，非常不利于工程建筑档案信息化管理的

深入发展。

2 工程建筑档案管理信息化建设的重要性

如果企业可以将档案进行信息化的管理，那么可

以在很大程度上提高工作的效率，也可以帮助大家进

一步地对于档案有一个整理，帮助企业未来更进一步
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地充分发展，对于企业来说是十分有必要的。并且针

对档案提出相应的对策和解决办法，真正让档案管理

更加为社会服务。企业档案信息化建设对于企业的发

展重要性主要表现在以下几个方面当中。

2.1 改善档案管理工作

让档案实现真正的信息化和开放化的管理，发挥

它的作用是非常重要的，信息化建设在企业的档案部

门应用时，是非常具有建设性意义的，这样能够让档

案工作从管理逐渐利用起来，从而让信息得到更好的

存储和服务，真正让资源得到非常有效的管理和配置，

让其为社会提供更加具有效果的服务。

2.2 拓展档案服务

从根本上来讲，档案信息管理工作处于一种信息

资源的管理层面，信息资源的价值主要体现在采集和

利用方面，并且直接关系到信息资源的实效和它能够

使用的规模，因此信息化建设对于目前的档案工作来

说是非常重要的，能够真正让档案工作在服务的领域

方面变得更加宽阔，促进社会的发展。

2.3 增加信息储量

科学技术对于信息技术行业的发展有着非常大的

推动作用，尤其是在信息储存技术方面的成就也是非

常大的。同时在各个领域的应用也非常广泛，信息储

存技术让企业档案的管理变得更加方便，信息资源的

采集也越来越快速，而且信息的储存空间也越来越大，

和之前的纸质储存条件相比较来讲，组成的条件越来

越好，密度也越来越大，质量越来越高。同时信息存

储技术，对于档案信息资源存储的安全系数有着非常

好的促进作用，从方式比较单一的纸质存储到现在的

多元化存储方式，有了非常大的发展，比如现在的图表、

影像、动画等等形式都可以进行存储 [2]。

3 基于信息化的工程建筑档案管理建设措施

我国的工程管理信息化建设的发展越来越快，这

对于我国建筑行业的现代化发展有着非常大的促进作

用。所以我国必须加强对于工程建筑档案管理信息化

的关注力度和资金的投入力度，让工程建筑档案管理

信息化的基础设置更加的完善，帮助我国工程建筑档

案的信息收集和管理能力越来越强。

3.1 增强工程建筑档案管理的现代化意识

工程建筑档案在建筑工程中是非常重要且不可缺

少的一个体系。档案可以十分清楚的展示工程建筑物，

以及直接看出施工质量。我国工程建筑档案的建设是

比较缓慢的，而且开放性也比较差，一直处于封闭的

状态，不能与时俱进，这就使得工程建筑档案不能发

挥其效用。为了提高我国的工程建筑档案管理的现代

化意识，就必须让其管理工作和信息化建设更加有机地

进行结合，保证在工作的过程当中能够脱离传统的管理

模式，让其不再受束缚和影响 [3]。建立起一套比较科学

健全的工程建筑档案信息化管理方案和模式，真正促进

我国经济社会发展。

3.2 加大对工程建筑档案管理人员的培训力度

档案管理人员在档案工作中是十分重要的主体，

他们直接关系着档案的质量以及管理，而且也是主要

的参与工作人员 [4]。档案管理工作人员的素质和能力，

对于工程建筑档案管理的工作有着直接的影响，如果

他们的专业能力不足，必然会导致档案工作的进行十

分困难，同时我们的档案工作也需要随着社会的发展

不断发展，因此我们对于档案工作也需要进行不断地

创新，只有创新才能更好地推动发展。当前我们的管

理水平还是比较低的，需要对档案进行进一步的管理

加强，不断满足我们现在对于档案的要求，才能更好

地进行档案事业的发展。对于档案管理员来说，在工

作时需要不断地进行自我充实，让自己的知识面越来

越丰富，更加广泛地提升自己的价值，同时很多的管

理部门也必须加强对于工程建筑档案管理工作人员的

培养，提高他们的现代化意识，同时也提高他们的专

业技能和专业水平，一定要加强对于计算机的使用水

平，帮助员工可以更好地进行档案的管理，只有这样

才能保证档案的管理效率，同时才能够提高工程档案

管理的信息化水平。

3.3 树立工程建筑档案信息化管理的安全意识

信息技术在我国不断地发展，这让工程建筑档案

管理越来越方便，同时管理方法和管理途径也越来越

便捷，这对于我国的工程建筑档案、信息化管理都有

一定的推动作用，尤其是在效率和质量上作用是非常

大的 [5]。但是因为信息技术有非常大的不确定性，这就

埋下了一定的风险和隐患。就目前的情况来看，我国

很多的建筑单位对于工程建筑档案的信息化建设是比

较忽视的，而且对于安全性和机密性方面的设置也比

较薄弱，这就使得很多的工程建筑档案会出现非常多

的丢失和泄密问题，这对于建筑单位和管理单位的影

响是非常严重的，对不利于我国建筑行业的发展。针
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对这样的情况，相关部门必须加强对于建筑档案的机

密性管理，加强对工程建筑档案的加密设置，同时运

用相关的技术来让工程建筑档案的安全系数提高，真

正让信息化管理和实际应用进行科学的结合，促进我

国建筑档案管理的科学性和有效性。

3.4 提高对工程建筑档案信息化管理的认知

程度

通过实际调查了解到，由于我国传统的工作负责

人员自身素养比较低，因此在传统思想下进行工作所

产生的弊端较大，为了有效地减少这类弊端，减少后

续顺利开展档案管理工作可能造成的消极影响，就需

要我国工作人员在日常生产和工作过程之中予以高度

重视，并且立足于当下时代发展的新思想来进行自身

意识的改变。随着经济的快速发展，科技力量也在逐

渐增强，与此同时，我国大量信息技术逐渐应用于当

前档案管理工作之中并发挥出巨大优势，为了更好地

满足当前市场和档案发展的实际需要，就需要借助大

型的新兴设备来进行档案自动化管理技术的有效提升，

这样可以在最大程度上避免由于人为操作失误而产生

的恶劣影响。因此，这也就要求我国工作人员必须努

力转换自身管理理念，符合现代化的要求，从而在最

大程度上推动我国工程建筑档案信息资料的整理和利

用效率进一步提升。不仅如此，我国工程建筑档案信

息化管理水平进一步提升，在最大程度上可以推动我

国管理深化改革进程，同时更加满足当前实际工作的

需要，从而在最大程度上推动我国建筑档案信息化水

平不断提升。

3.5 建立工程建筑档案管理的信息归集系统

据实践调查了解到，当前我国的建筑工人对于内

部信息档案的需求量是比较大的，因此为了更好地满

足建筑工人的实际需要，就需要科学合理地规划建筑

档案管理的系统 [6]。同时为了方便工作人员更加准确地

了解工程的信息和相关资料，相关工作人员需建立科

学合理的档案系统，并且运用现代化科技手段在最大

程度上支持档案信息可以以文本的形式进行有效保存，

方便后期工作人员进一步对于信息的内容进行了解和

掌握，同时有利于后期工程的顺利开展。不仅如此，

我国企业还需要对工程建筑档案信息管理部门进行有

效的监督，这样可以更快更好地加强对于信息的处理

能力，同时可以把它归集到具体的工程建筑档案信息

系统中去，通过科学化的手段来加强相关数据的有效

处理，并且通过计算机的有效分类与组合可以更好地

将档案进行分类整理，这样编辑成合适的数据库，方

便后续工程人员可以对于信息进行及时的了解与维护。

4 结语

综合上述观点，可以了解到我国当前建筑档案信

息化建设的过程中仍面临着严重的困难与任务。因此，

为了更好地强化信息化水平，就需要我国工作人员强

化日常的工作流程，并且努力提升自身的知识能力。

对于一些突发的问题也要引起相关工作人员的高度重

视，这样可以在最大程度上推动相关工作顺利开展，

同时方便我国工作人员查找相关的信息内容。我们也

了解到档案信息化建设对于我国的档案工作发展是非

常必然的发展趋势，同时也是档案工作在创新发展时

的必经之路。就目前的情况来看，现代化社会发展非

常迅速，档案管理部门必须及时地关注好档案信息化

建设，推进其发展进程，让资源得到充分的利用并提

升其质量和效率。在今后的发展过程当中，还必须遵

循相关的规定，真正学习到相关的知识，推动我国工

程建筑档案信息化建设的进步。
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